附件3：
华东交通大学全自动录播教室使用申请表
	申请人
	
	所在学院
	

	职称
	
	联系方式
	

	课程名称
	
	课程类型
	

	授课班级
	
	学生人数
	

	申请因由：

                       申请人签名：             年  月  日

	申请课程

录播时间
	周次
	
	星期
	
	节次
	

	
	周次
	
	星期
	
	节次
	

	
	周次
	
	星期
	
	节次
	

	教务处意见
	经办人（签字）
                         年  月  日


备注：

1、本教室主要用于课堂实录，申请教师须自备电脑，自己保存授课录像。
2、请在课程录播前一学期到教务处教研科办理教室安排（会议、讲座、竞赛等录制，请提前一周办理），并事先联系现代技术教育中心相关老师熟悉教室使用事宜。
3、本表需在教务处审核确认后，才算办理完毕，口头申请不予受理；本表一式肆份，分别留存于教务处一份、现代技术教育中心一份、8栋值班室一份，申请教师本人一份。
4、本表填写项目不得修改。申请后，如需变更或延迟的，需与教务处确认时间。
